MYHHMIIUNIAJIbHOE OI0)KeTHOE 0011e00pa30oBaTe/ibHOE yUpeKIeHue
«I'umHa3us Nel-IlenTp oOpaszoBanus»

IIpuka3s
o1 26.09.2024 r. Ne 240-ox

O pacnpenesiennu PyHKIUMOHAJIBHBIX 00S13AHHOCTEH YYACTHUKOB
00pa30BaTeJbHOI0 MPOLECcca MyYHHITUNIAIBHOTO OI0IKETHOTO

o01meoOpasoBaTesibHOrO0 yupe:xxaenus «I'mmuazus Nel-Ilentp oOpasoBanus» no

(popmMupOBaHUIO, COXPAHHOCTH M UCII0JIB30BAHUIO YUeOHOro oHaa

B uemax ynopsapoumBanus aesarenbHOCTH MBOY «l'mmuazus Nel-LIO» 1o
GbopMUPOBAaHUIO, COXPAHEHHIO W UCIOJb30BaHUIO yuyeOHOro (oHma, B IENsIX
oOecnieuenus odyvarouuxcst MbOY «'umuaszus Nel-L{O» yueOHoit tutepaTypoit

[TPUKA3BIBAIO:

1. Pacnpenenuts (QyHKIUOHAJIbHBbIE OOS3aHHOCTH, OTBETCTBEHHOCTh U
MOJIHOMOYMSI YY4aCTHUKOB OOpa30BaTENbHOrO Ipolecca Mo (OpMHUPOBAHUIO,
COXPAaHHOCTH U MCIIOJIb30BaHUI0 yueOHOTro (hoHaa (YueOHOM TUTepaTyphl):

Jupexrop

1. V1Bepkmaer BBIOOp y4YeOHBIX MpOrpaMM U y4eOHO-METOAMYECKOU
JUTEpaTyphl ISl OpTaHMU3alMM O0Opa30BaTEIBHOTO MPOIECCa B COOTBETCTBUU C
o0OpazoBaTeIbLHON NporpaMMoi, Y4eOHBIM MJIAHOM 00Pa30BaTEILHOTO YUPEKACHUSI.

2. 3gaer mpukassl O pachpeaencHun (YHKIIMOHATIBHBIX OOS3aHHOCTEH
pabotHukoB MBOY «I'umuazust Nel-L{O».

3. Konrponupyer o0OecrneuyeHHOCTh JOKyMEHTaMH Yy4yeOHoro QoHga B
COOTBETCTBUH C YTBEP)KIECHHBIMA OCHOBHBIMHU OOPa30BATEIbHBIMH IPOTpaMMaMu
MBOY «I'umnuazus Nel-11O».

4. ObecrieuynBaeT yCcIOBUA U XpaHEeHUs1 yueOHoro (oHa.

5. OreHUBaeT EATENBHOCTh PaOOTHHUKOB OOpPA30BATEIbHOIO YUPEXKICHUS IO
00ecreueHnI0 00yJaroIuXcs JOKyMEHTaMH y4eOHOro GoHa.

6. Hecer OTBETCTBEHHOCTH 3a OPraHU3aLMI0 KOMILJICKTOBaHUSI, COXPAHHOCTH U
WCITIOJIB30BaHUs y4eOHOTO (DOHA B IIEJIOM.

3aMeCcTUTeNn TUPEeKTopa:

1. CBOEBpPEMEHHO OPTaHU3YIOT, KOHTPOJIUPYIOT U HECYT OTBETCTBEHHOCTH 3a
paboTy WIKOJBHBIX METOJIUYECKHX OOBEIMHEHUU MO (HOPMHUPOBAHUIO TEPEUHS
HEO0OXOIMMBIX JOKYMEHTOB y4eOHOTO (hOH/Ia B COOTBETCTBUU C

— yTBepXkAeHHbIM MuHnpocsemnienuss Poccun (QenepanbHbBIM - EpeuHEM
y4eOHUKOB, JOMYIICHHbIX K MCMHOJb30BAHUIO TMPU peATU3alud HMEIOIINX
rOCYy/IapCTBEHHYIO aKKpEIUTAIMI0 00pa30BaTeIbHBIX MPOrpaMM HAdaabHOTO
0O0IIIer0, OCHOBHOTO OOIIEro, cpemHero oOmero oOpa3oBaHUS OpraHU3aALMSIMHU,
OCYIIECTBISIOMMHI 00pa30BaTEIbHYIO JESTEIbHOCTD,

— YCTaHOBJICHHBIMH TpEJEIbHBIMU CPOKAMU HCIIOJIb30BAHUS MCKIFOUEHHBIX



U3 MepeyHs y4eOHUKOB;

— TIepeYyHeM OpraHu3alui, OCYIIECTBISIONUX H3JaHHE Y4YEOHBIX MOCOOUH,
KOTOpBIE JOMYCKAIOTCS K KCIOJBb30BAHUIO B 00pa30BaTENIbHOM IpoIlecce B
UMEIOIINX TOCYAApCTBEHHYIO AKKPEIUTALHIO U PEAIU3YIOIIMX 00pa30BaTElIbHbIE
IporpaMMebl 00111ero oOpa3oBaHus 0011e00pa30BATENbHBIX YUPEKICHUIX,

a TaKKe MHOW Y4yeOHOM W IUIAKTUYECKOM JMTepaTyphl Uil OOy4arolIuXcs
(mponucH, aTaackl U T. 1.), OTBEUAIOIIHUX TPEOOBAHUSIM 00pa30BaTEIIbHBIX IPOTrPaMM
MBOY «I'umnuazus Nel-11O».

PykoBoauTeH MIKOABHBIX METOIUYECKUX 00BETUHEHUN:

1. CBOEBpEMEHHO OPraHU3YIOT, KOHTPOJUPYIOT U HECYT OTBETCTBEHHOCTH 3a
paboTy yuUTENEeU-IPEeIMETHUKOB CBOETO METOJIWYECKOr0 OOBEAUHEHHUS IO
(GOpMUPOBAHMIO TMEpPEeUHsT HEOOXOAMMBIX JOKYMEHTOB Yy4yeOHOro QoHaa B
COOTBETCTBUH C

— yTBepkIeHHbIM MuHnpocBemenuss Poccun  denepanbHbIM — TIEpeUHEM
y4eOHUKOB, MOMYUICHHBIX K HCIIOIB30BAHHUIO MPHU pPeaH3aluil HMEIOIINX
rOCyJapCTBEHHYIO aKKpEAUTALIMI0 00pa30BaTEIbHbIX NPOrpaMM HAaYaJIbHOIO
o011ero,  OCHOBHOIO  OONIEro, CpeaHero  olmero  0O0pa3oBaHMs
OpraHU3alMsIMH, OCYLIECTBIIAIOIIUMU 00pa30BaTENbHYIO 1€ATEIbHOCTD;

— YCTaHOBJICHHBIMU MPEJEIbHBIMU CPOKAMH UCIIOJIH30BAHUS UCKITIOYCHHBIX U3
nepeyHsl y4eOHUKOB;

— MEpPEeYHEM OpraHW3alul, OCYIIECTBISIONINX H3JaHHe YYeOHBIX MOCOOUH,
KOTOpbIE JIOMYCKAIOTCS K KCIOJb30BaHUIO B 00pa30BaTeIbHOM MpoLecce B
UMEIOIIUX  TOCYJapCTBEHHYIO  AKKpEIUTAUMI0 U PEAU3YIOMIMX
oOpazoBaTeIbHbIE TPOrpaMMbl 00111eT0 00pa3oBaHus 00IIE00pa30BaATEIBLHBIX
YUPEKACHUSIX,

a TaKKe MHOW Yy4yeOHOM M JUIAKTHYECKOW JUTEPATyphl ISl 00YyUaIOIIUXCs
(mpomucu, atnacel M T. J.), OTBEYAIOIIMX TPEOOBaHUSIM 00pa30BATEIBHBIX
nporpamM MBOYVY «I'umuazust Nel-11O».

2. CBOEBPEMEHHO TEpPENal0T MEepPeYeHb HEOOXOAMMBIX JTOKYMEHTOB Y4e€OHOTO
(doHIa B MIKOJIbHYIO OMOJIIMOTEKY AJIs JajbHelel opranuzauuu padoThl 1O
dopmupoBanuto  yueOHoro ¢GoHma u  obecnedeHHs — O00yYarOIIUXCs
JOKyMEHTaMu yuyeOHOro GoHa.

Yyuurens-npeIMeTHHKH:

1. CocraBnsor mepedeHb HEOOXOAUMBIX JTOKYMEHTOB Yy4eOHoro QoHma B
COOTBETCTBUH C (pelepalbHBIM TIepeYHeM Y4YeOHUKOB, OIMYIICHHBIX
MunnpocsenieHuss Poccun  [yis  uCHonb30BaHUsS B 00pa3oBaTeIbHOM
IpoIecCe B COOTBETCTBUU C JIEHCTBYIOIIMMH HOPMAaTHBHO-TIPABOBBIMU
JIOKyMEHTaMHU.

2. KoHTponupyIoT U HECYT OTBETCTBEHHOCTh 32 MCIIOIb30BAHUE M COXPAHHOCTh
JOKYMEHTOB y4eOHOTO (OoHIa B paMKax 00pa30BaTeIbHOTO MpoIiecca.

3aBeayroniast OnOIMOTEKOM:

1. IIpoBoauT aHanM3 cOCTOSIHUS y4eOHOTO (JOHIA B COOTBETCTBUU C €KETOIHOM

NOTPEOHOCTHIO 00pa3oBaTENHLHOTO yUpexXIeHus, peann3yeMbIMU
o0pa3oBaTeIbHBIMHU MPOrPAMMAMH.



2.

3.

o ok

~

NudopMupyer Tmenarorn4eckuii KOJUIGKTHB O BHOBb  IOCTYIHBIINX
JIOKyMEHTax y4eOHoro ¢hoHa.

dopmupyeT 3as8BKy Ha MPHOOpPETEHUE HEIOCTAIOMINX JOKYMEHTOB Y4eOHOTO
doHma, yuuTHIBasS MMEIOIIEECs HaIMYue JOKYMEHTOB B Yy4eOHOM ¢oHIe
OMOJIMOTEKHU.

Opranu3zyer Mnporecc BbIJa4H U IpreMa JOKYMEHTOB y4eOHOro QoHa.
Opranuzyet peMOHT TOKYMEHTOB yueOHOTO (hOHIA CUIIaMU 00YUaIOIIUXCSl.
OcymiecTBIseT MpOIEAypy NpremMa JAOKYMEHTOB ydeOHoro (oHAa B3amMeH
YTEPSHHBIX.

[TpoBOAMT €XKETOAHYI0 HHBEHTapHU3AIHIO YIeOHOTO (pOHA.

Opranu3zyer M NpPUHHMAET HEMNOCPEACTBEHHOE YydacTUE B MpPOBEpKax
COCTOSIHUSI IOKyMEHTOB yueOHOro (oHaa.

HeceT HenocpencTBEHHYIO OTBETCTBEHHOCTD 3a YU€T, COXPAHHOCTb U BHIOBITHE
JIOKYMEHTOB Y4eOHOTO (OH[Ia.

Kitaccueie pykoBoaurenu:

1.
2.

3.

6.

VY4acTBYIOT B BblAau€ U IPUEME JTOKYMEHTOB yueOHOTo (hoHAA.
KonTtponmupyroT Hamuyue AOKyMEHTOB yd4eOHOTO (oHAa y KaKIOTo
oOyuarolierocs kiacca.

HNudopmMupyroT poauteneid 00y4aromuxcsi 0 IepeyHe JOKyMEHTOB y4eOHOTO
doHIa, BXOASIIMNX B KOMIUIEKT IIKOJFHUKA JAHHOTO KJIacca.

[TpoBOAST HMHCTPYKTUBHBIE COOpaHHMS C OOYyYarOIIMMHUCS U POIUTEISIMU
(3aKOHHBIMHU TPEACTABUTEISIMH) MO O3HakomJeHuto c¢ IlonoxeHnuem o0
obecrieuenun OecrmaTHbiMu yueOHukamMu MBOY «I'umuazuss Nel-1IO» u
MepaMM OTBETCTBEHHOCTH 3a YTEPIO U NMOPUYy JOKYMEHTOB yueOHOro (oHa.
OpraHu3yioT JUKBUJAIMIO 3a/10JKEHHOCTH 110 JOKYMEHTaM y4eOHoro (oHaa
oOyyJaroImmuMucs Kiacca.

HecyT OTBETCTBEHHOCTH 3a UCMOJIB30BAHUE M COXPAHHOCTh, CBOCBPEMEHHBIH
BO3BpAT JOKYMEHTOB y4eOHOro (poHpa.

OOGyuaromuecs:

1.

3.

4.

[Tomydator B 0e3BO3ME3THOE TMOJIb30BAHUE W HWCHOJB3YIOT JOKYMEHTHI
ydyebHoro ¢onma B cootrBeTcTBUU ¢ IlonoxxkeHueM o0 oOecrneueHun
oecruiatHeiMu yueOHuKamMu MBOY «I'umuazus Nel-1{Oy.

O0s13aHBI OEpPE)KHO OTHOCUTHCS K JOKYMEHTaM yueOHoro ¢onaa. JloKyMeHThI
ydueOHOro (oHIa AOKHBI OBITh OOEpPHYTHI OOYYAIOIIUMUCS B CHEMHYIO
00JI0KKY (CHHTETHUECKYIO WM OyMaxkHy10). Ha npoTspkeHnn Bcero yueOHoro
roja oOyuarourecs: 00si3aHbl CJIEIUTh 3a IIEJIOCTHOCTBIO M COXPAaHHOCTH
OOJIO’)KEK ¥ COJEPKUMOTO JIOKYMEHTOB ydeOHOTO (OoHIa, BOBpPEMS
OPOU3BOAUTH HMX PEMOHT WM 3aMeHy. Kaxaplii yuyeOHHK JO0KEeH ObITh
MOAMUCaH 00YYarOITIMCS.

HecyT OTBETCTBEHHOCTh 3a COXPAHHOCTh M CBOEBPEMEHHBI BO3BpaT B
OMOJIMOTEeKYy JIOKYMEHTOB YueOHOTro (hOHIA, TPEJAOCTABICHHBIX UM B
0€3B03ME3JHOE MOIb30BaAHUE.

[To oxoHuaHuu y4eOHOro rojia 00s3aHbl cAaTh JOKYMEHTHI yueOHOTO (hOoH/a B
oubsmoTrexky. Britaya 1okyMeHTOB yueOHOTro (POH/1a Ha HOBBIA yYEOHBIN Ioj
MPOU3BOJAUTCS MPU OTCYTCTBUHU 3aJ0JDKEHHOCTH 3a MPEbIAyIIni y4eOHBIN



roji. [To okonuanuu o6yuenuss B MBOY «I'umuazust Nel-11O» o6s13aHbI caaTh
JIOKYMEHTBI y4eOHoro ¢oHgaa B OubOIMoTeKy. Bblmada JUYHBIX JTOKYMEHTOB
OoOy4Jaronuxcsi MpU HATWYUHM 3aJ0JDKEHHOCTH B OMOIMOTEKY MOXKET OBITh
MPUOCTAHOBJICHA.

Poaurenn:
1. OGecnieunBaOT COXPAHHOCTH MOMYYECHHBIX O0yUYalOIMUMHUCS B 0€3BO3ME3THOC

2.

M0JIb30BAaHUE JOKYMEHTOB y4eOHOTO (hOoHA.

OTBe4arOT 3a BO3BpAT B HAJJICKAIIEM COCTOSIHMHM JOKYMEHTOB Y4eOHOTO
dboHma B OMOIMOTEKY MO OKOHYAHMHU YYEOHOTO roja, a TaKXke B Clydae
nepexoga B JpYryl0 oO0pa3oBaTeIbHYI0 OPraHU3alldi0 WU  BBIOBITHS
oOyyJaroIerocs.

Bo3meniaroT yrpaTy uiim nopuy JTOKyMEHTOB yueOHOro GoH/a.

2. KOHTpOJII) HCIIOJIHCHHUA JAaHHOI'O IIpHKa3a OCTaBJIAIO 3ad CcOOOM.

AOKYMEHT NMOAMMUCAH
OMNEKTPOHHOW NMOAMUCHIO

JupexTop O.A. AnanbeBa
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